
 

 



 

 

 

ابزارها برای جمع از بهترین  اکسل یکی  افزار  اما وقتی که تعداد آوری و تحلیل دادهنرم  ها است؛ 
شود، به ساخت داشبورد مدیریتی در ها کمی دشوار میشود و تحلیل آنها از حدی بیشتر میداده

ی متشکل صفحه کنترل، یک صفحهکنید. ساخت داشبورد مدیریتی در اکسل یا  اکسل نیاز پیدا می
یا   KPI کند تااست که به مدیران و رهبران تجاری کمک میهای جمع آوری شدهاز اطلاعات و معیار

تواند شامل نمودارها، جداول و نوشته باشد که توسط  معیارهای اصلی را ارزیابی کنند . صفحه می
 .شودی شود. داشبورد اغلب گزارش نامیده مداده پشتیبانی می

 

 Excel ابزارهای پرکاربرد نرم افزار

 

▪ Pivot Table, Power Query, Charts, Advanced Filter, Text to Column, 

FLASHFILL, Remove Duplicates, Data Validation, SUBTOTAL, CONDITIONAL 

FORMATTING, MACRO Recording, Protection in Excel, Freeze Panes, Name 

Manager, Cell Styles 

 

 Excelو توابع در نرم افزار  یسیاصول فرمول نو

 (Array Functionsاي و کاربردهاي آن ) هی با فرمول هاي آرا  ییآشنا ▪

 یو جمع شرط یمفصل توابع پرکاربرد شمارش، شمارش شرط شرح ▪

▪ Count,CountA,CountIF,CountIFs,SumIF,SumIFs 

 (  IF,AND,OR,NOTدر فرمول ها )  یمنطق هاي ريیگ میو تصم یشرط یس ی نو  فرمول  ▪

 شامل:  LookUp&Referenceتوابع  یتوابع پرکاربرد از خانواده شرح ▪

▪ VLOOKUP, HLOOKUP, MATCH and INDEX, HLOOKUP, GetPivotData, LOOKUP, 

ROW,COLUMN, OFFSET, 



 

 

 ifError ,isError, ifNAو کنترل خطا در اکسل با استفاده از  یابیتوابع ارز  شرح ▪

 (Nested Ifs, Nested Functionsنوشتن توابع تو در تو، شرط هاي تو در تو ) نحوه  ▪

 در اکسل  یشمس  خی تار  –و زمان   خیتار  توابع ▪

 

 بخش داشبورد 

  یطراح هیو اصول اول  یعملکرد  یدیکل  یمفهوم شاخص¬ها ،یت یر یبا داشبورد مد ییآشنا ▪

 داشبورد 

 پرکاربرد در ساخت داشبوردها  یها المان ساخت ▪

نمودار،   ،ینمودار دماسنج   ،یخلاقانه )نمودار باطر  یچارت ها، ساخت نمودارها جیگ  انواع ▪

 در داشبورد  نی لا بولت چارت و …(، استفاده از اسپارک ،یوانیآدمک، نمودار ل

باکس،   ستیکمبو باکس، لدر داشبوردها ) ییایپو  جادی ا یکنترل ها برا از فرم استفاده ▪

 ( اسکرول بار و...

 ییداشبورد نها ک یمختلف در  یها  ساخته شده از داده  یها المان  ع یتجم اصول  ▪

 

 



 

 


