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 مفاهیم اولیه و آلفایی ▪

 )ترازنامه ای و سود و زیان (انواع حساب ها ▪

 )بدهکار و بستانکار( ماهیت حساب ها ▪

 اسناد حسابداری ▪

 دفاتر روزنامه و کل ▪

 آشنایی با تکالیف قانونی و سامانه های اینترنتی مرتبط ▪

 کدینگ حسابداری ▪

 ش دریافت و پیش پرداخت ها و علی الحسابپی ▪

 تعدیلات پایان سال ▪

 حسابداری خدماتی ▪

 

 

 

 بخش تئوری
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 بخش عمومی

 مقدمه ▪

 ار در اکسلآشنایی با محیط ک ▪

 آماده سازی نرم افزار و پیش فرض های لازم ▪

 آشنایی با انواع داده های حسابداری و ورود اطلاعات ▪

 معرفی ابزارهای ضروری و مفاهیم اساسی اکسل در رشته حسابداری ▪

 )نسبی و مطلق(آدرس دهی ▪

 فرمت و قالب بندی، جداسازی اطلاعات و ادغام اطلاعات ▪

 معرفی جدول و ویژگی ها ▪

 یی با فرمول نویسی و مفاهیم اولیهآشنا ▪

 

 

 

 کارگاه اکسل در حسابداری



 

 

 جـهاد دانشگاهـی صنعتی شریـف

زش های تخصصی کاربردی مرکز آمو  

www.sctae.net 
۶-۰۲۱ 7۶4۱999 

 

 

 

  بخش تخصصی

 ایجاد لیست های اطلاعاتی حسابداری •

 تهیه و تنظیم گزارشات مالی ▪

o سود و زیان 

o ترازنامه 

o جریان وجوه نقد 

 تهیه دفترکل در اکسل •

 تهیه صورت حساب سود و زیان شرکت های خدماتی •

 ه شدهایجاد نمودارهای کاربردی بر اساس اطلاعات جداول تهی •

 آشنایی با طراحی داشبورد حسابداری •

 

 

 

 


